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ARBETSFORDELNING I TEAM SASONGEN

INLEDNING

Syftet med detta dokument &r att tydliggora vilket ansvar och arbetsuppgifter en roll omfattar
och vem som ansvarar for denna roll for att teamet skall fungera pa ett bra satt bade sportsligt
och administrativt. For att laget skall fungera kravs ett stort engagemang fran alla foraldrar.
Allaroller besatts i allra storsta utstrackning av foraldrar som gor en ideell insats for teamet
och sina barn. Hockey handlar ju om gemenskap och samarbete dven mellan foréldrar.
Nedanstaende beskrivning skall ses som ett enkelt satt att forsta vad man kan hjalpa till med.
Om man inte har maéjlighet eller hinner med sa &r det bara att be om hjalp fran nagon foralder

som sékert staller upp som back-up om det finns mojlighet.

Detta dokument kan komma att andras om féreningen Orebro Hockey Ungdom kommer med

direktiv och beslut som da ocksa givetvis skall beaktas och foljas av teamet.
TEAMLEDNING

Teamet leds av teamledningen som bestar av teamledare, bitradande teamledare,
huvudtranare, assisterande tranare, materialforvaltare, istranare och malvaktstranare.
Teamledare och bitradande teamledare ansvarar for administrationen av teamet.
Huvudtranaren och assisterande tranare ansvarar for de sportsliga fragorna i teamet. Vid dessa
moten &ar teamledaren sammankallande. Vi skall ha ”hogt i tak” inom teamet men vi star
enade utat sett mot spelare, foraldrar och motstandare sa vi sager samma sak. Tydlighet ar det

viktigaste nar vi kommunicerar med personer som inte ingar i ledarteamet.

SPORTMOTEN

Pa de sportsliga métena avhandlas diverse fragor som ror teamet sasom ex. matcher, traningar
(omfattning, innehall och kvalité), fystraningar, cuper och stamning i laget osv.
Huvudtranaren ar sammankallande (kallar senast 1 vecka innan motet) och pa dessa méten
deltar ocksa bitradande huvudtranare, malvaktstranare, tranare, fystranare, materialforvaltare,
lagledare, teamledare och bitradande teamledare. Métesfrekvensen bor vara varje manad

under issasongen.
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ADMINISTRATIVA GRUPPEN

Pa de administrativa métena avhandlas diverse fragor som ror de administrativa fragorna runt

teamet sasom ex. ekonomi, forsaljning, bemanning osv.

Teamledaren &r sammankallande (kallar senast 1 vecka innan métet) och pa dessa méten
deltar ocksa bitradande teamledare samt 6vriga administrativa befattningshavare som bedéms

vara relevanta deltagare for de fragor som skall diskuteras och hanteras pa motet.

Motesfrekvensen ar forslagsvis varannan manad under is sasongen, dock givetvis beroende pa

beddmt behov.
FORALDRAMOTEN

Pa foraldramotena avhandlas diverse fragor som ror bade sportsliga och administrativa fragor
och beslut angaende teamet. Teamledaren d&r sammankallande (kallar senast 1 manad innan
motet) och haller i forberedelserna av féraldramotena tillsammans med 6vriga i

teamledningen.

Beslut som fattas pa foraldramaotena skall protokollféras och sedan goras tillgangliga pa
teamets hemsida for de foraldrar som inte hade majlighet att narvara pd matet. Det finns en
agenda med fasta punkter att avhandlas pa foraldramoten, men det skall givetvis ocksa finnas

utrymme for 6vriga fragor.

Pa foraldramotena skall beslut fattas i demokratisk anda. Foraldraméten halls vanligen tre

ganger per sasong:
- 1. April: utvardering av den gangna sasongen och planeringsmoéte for nasta sasong
- 2. September: uppstartsmote is sasong, efter foreningens ledarupptakt.

- 3. Februari: uppfoljningsmote samt utdelning av roller och ansvar for nésta sdsong
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ROLLBENAMNINGAR MED NAMN OCH ANSVAR

Nedanstaende rollbenamningar och ansvar i resp. roll galler for sasongen 2016/2017 och skall

faststallas och beslutas med namngivna personer pa foraldramotet i februari 2017 infor den

nya sasongen.

ROLL-
BENAMNING

NAMN

ANSVAR/ARBETSUPPGIFTER | ROLLEN

Teamledare

- Kommunikation med kansli, andra teamledare,
motstandarlag senast dagen innan match och
Orebro Hockeys Ungdoms ledning

- Intern information (information som vi sjélva
skapar)

-Foraldrakommunikation administrativa fragor
- Registervard Termos(se IT-ansvarig nedan ocksa)

- Ansvarar for uppféljning av resultat jamfért med
budget samt ekonomirutiner.

- Vi negativa resultatavvikelser jamfort med budget
som medfor att ytterligare betalning behdvs fran
spelare/foraldrar sa skall detta hanteras pa ett
foraldramote alternativt genom ett utskick av ett
informationsbrev till foraldrarna.

- Narvarorapportering gruppindelning och
rapporthantering(se IT-ansvarig nedan ocksa)

- Systemuppsattning (IT-infrastruktur) laget.se och
Termos C8(se IT-ansvarig nedan ocksa)

Bitrddande
teamledare

- Kommunikation med kansli, andra teamledare och
Orebro Hockeys Ungdoms ledning

- Extern information som skall vidarebefordras
- Foraldrakommunikation administrativa fragor
- Registervard adresser och medlemsregister

- Genomfdrande av cuper administrativt

- Nérvarorapportering personnummer
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- Teamledare vid teamledarens franvaro

IT-ansvarig (ny
roll som inne-
haller ett antal
it-ansvar som
idag finns hos
teamledaren)

- Registervard Termos

- Nérvarorapportering gruppindelning och
rapporthantering

- Systemuppsattning (IT-infrastruktur) laget.se och
Termos C8

Huvudtrénare

- Foraldrakommunikation sportsliga fragor.

- Matchadministration: kallar spelare, tranare,
lagledare och materialforvaltare

- Tréningsplanering
- Serieplanering

- Ordna traningsmatcher tillsammans med
assisterande tranare och malvaktstranare

- Cupplanering sportsligt
- Kommunikation med féreningens sportgrupp

- Néarvarorapportering via natet

Assisterande
tranare

- Ingar tillsammans med huvudtrénaren i
sportgruppen

- Huvudtradande vid huvudtranarens franvaro

Malvaktstranare

- Kommunicerar med malvakternas foréldrar

- Anvarar for kommunikationen med foreningens
ovriga malvaktstranare

- Traningsplanering for malvakter

Istranare

- Bollplank till huvudtranarna i alla fragor ovan

- Huvudtréanare vid huvudtréanarens och assisterande
tranares franvaro

- Halla i utvecklingssamtal med tilldelade spelare

Fys tranare

- Planering tillsammans med huvudtranare.
Planerar och genomfor fys tester.

- All fystraning skall ledas av fys tranare alternativt
av nagon som denna ersatts av.
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Materialforvalta
re

- Vid Match: Allméant hjalpande person som
anlénder vid spelarnas samlingstid for att 6ppna
forrad. Om tid finns slipas skridskor som star med
tarna utat. Ispase skall finnas klar innan matchstart.
Under matchen star man i baset for att hjalpa barn
som behdver hjélp med utrustningen eller
omvardnad. Minst 1 materialforvaltare skall
narvara vid match.

- Vid traning: Allmént hjalpande person som
anlander 40 minuter innan istraning for att 6ppna
forrad. Slipar skridskor som star med tarna utat, tar
in trojor till omkladningsrum. Under tréaningen star
man i baset for att hjalpa barn som behéver hjalp
med utrustningen eller omvardnad. Efter traningen
ansvarar man for att trojorna kommer in och att
forradet lases (forradet lases senast 30 minuter efter
traningen).

Minst 1 materialforvaltare skall nérvara vid traning.

Lagledare
hemmamatcher

- Under match ar man resursperson i baset och
rycker in dar det behdvs.

- Vi skador ansvarar lagledaren for att foréldrar
underrattas och att félja barnet tills foraldrarna kan
ansluta. Detsamma géller vid matchstraff.

- Vid eventuella disciplinstraff (oetiskt beteende
eller farligt spel) skall lagledaren vara med i samtal
med domare eller domarnamnd och forklara for
barnet och dess foraldrar varfor straffet utdomts.

Lagledare
bortamatcher

- Administrativt ansvarig pa bortamatcher.

- Ansvarar for att koordinera samakning och ta
narvaron.

- Fore match skall matchprotokoll fyllas i med
deltagarnas nummer, namn och alder.

- Under match ar man resursperson i baset och
rycker in dar det behdvs.

- Vi skador ansvarar lagledaren for att foraldrar
underrattas och folja barnet tills foraldrarna kan
ansluta. Detsamma géller vid matchstraff.




2017-09-01

- Vid eventuella disciplinstraff (oetiskt beteende
eller farligt spel) skall lagledaren vara med i samtal
med domare eller domarndmnd och forklara for
barnet och dess foraldrar varfor straffet utdomts.

- Fattar beslut angaende eventuellt installda resor
pga vaderforhallanden.

- Vid bussresor ansvarar lagledare for att passagerare
anvander sakerhetsbalte. Orsaken till detta ar att polisen,
enligt Johan Bergman, anser att det foreligger sa
juridiskt.

Matchvérd
(enbart
hemmamatcher)

- Anlander vid spelarnas samlingstid.
- Oppnar och kontrollerar speakerbaset.

- Valkomnar motstandarlag och ser till att de hittar
till omkladningsrummet och att ledarna vet var de
kan fa fika.

- Tillser att matchprotokoll fylls i av respektive lag.
- Kontrollerar att domarna har kommit.

- Fordelar rollerna speaker, klocka, musik,
protokoll samt utvisningsbas blir fordelade bland
de kallade.

- Ansvarar for att matchprotokollen blir inlagda i
OHU:s brevinkast vid kansliet.

- Tillser att var kopia av matchprotokoll satts in i
parmen for detta i forradet.

- Hamtar matchpuckar fran forrad. Alltid minst 5
stycken.

- Lamnar tillbaka matchpuckar till forrad.

Basfunktionarer
(enbart
hemmamatcher)

- Anlénder senast 30 minuter innan matchstart.
- Hjalper matchvarden om nagot ej blivit klart.

- Erbjuder sig bredvilligt att ta en av nedanstaende
roller.
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Basfunktionar -
Speaker

Se ovan vad som
galler for bas-
funktionérer

- Kontrollera att mick fungerar.

- Presenterar matchen och dess spelare nar de
Varmer upp pa isen.

- Paannonserar matchsponsor och reklambudskap
infor varje period.

- Kommenterar domslut och matchhandelser.
Skottstatistik skall meddelas efter varje period.

Basfunktionar -
Klocka

Se ovan vad som
galler for bas-
funktionérer

- Kontrollerar matchur och instéllningar innan
matchstart.

Basfunktionar -
Musik

Se ovan vad som
galler for bas-
funktionérer

- Kontrollera att musik fungerar. Ljudnivan skall
alltid kontrolleras sa att askadarna far en trevlig
upplevelse. - Det enklaste ar att koppla in en Ipod
till ljudanlaggningen.

- Borjar spela musik 15 minuter innan matchstart.

Basfunktionar -
Protokoll

Se ovan vad som
galler for bas-
funktionérer

- Tillser att matchprotokollen ar ifyllda innan
match.

- Fyller i matchprotokoll och distribuerar detta till
coacher efter match.

- Ansvarar for att matchprotokollet blir paskrivet av
domare och att motstandarlaget far sin kopia.

- Ansvarar for att skriva ner allvarliga skador pa
baksidan av matchprotokollet. (Forsakringsfraga)

Basfunktionar -
Utvisningsbas

Se ovan vad som
galler for bas-
funktionérer

- Stanger och 6ppnar dorr till utvisningsbas.

- Réknar skottstatistik.

Ekonomi- - Uppfdljning av ekonomi inkl. avstdmning av
ansvariga spelarnas saldo under sédsongen.

Forsaljning - Bestdammer vad som skall séljas av spelarna samt
laget kostnaden for eventuellt frikop.
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Cafebemannare,
Bemannar
Behrn Arena

- Fordelar bemanning i cafét

- Fordelar bemanningen pa Behrn Arena

Cupplanerare
och ansvar for
genomforande
av Egen Cup
administrativt

- Ansvarar for planering och genomférande av den
egna cupen (borttagit fran temledaren)

Sponsring och
reklam-
forsaljning

- Séljare av sponsring till foretag

Foraldra-
aktiviteter

Ansvarar for planering och genomférande av
foréldraaktiviteter




